
 
 

(सचूनाको हक सÌवÆधी ऐन, २०६४ को दफा ५ तथा सचूनाको हक सÌवÆधी िनयमावली, २०६५ को िनयम ३ बमोिजम सावªजिनक गåरएको) 
 

Öवत: ÿकाशन 
(Proactive Disclosure) 

 

(२०७८ ®ावण ०१ देखी ऐ. असोज मसाÆत सÌम) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

नेपाल सरकार 
गृह मÆýालय 

नेपाल हज सिमितको सिचवालय 
िसहंदरवार,काठमाडŏ
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सदÖय सिचवको भनाई 
 

सचूनाको हक सÌबÆधी  ऐन, २०६४ अनसुार सबै सावªजािनक िनकायले आÉनो िनकायसंग सÌविÆधत सचूनाहŁ 

अīाविधक गरी रा´नपुन¥ र ÿÂयेक ३/३ मिहनामा सावªजािनक गनुªपन¥ काननुी ÓयवÖथा गरेको छ । नेपाल हज 

सिमितको सिचवालयले हज ÓयवÖथापन कायªहŁलाई चÖुत, दŁुÖत, पारदशê तथा Óयावसाियक बनाउने उĬÔेयले 

हज ÓयवÖथापन सचूना ÿणाली िवकास तथा स¼चालन,वािषªक कायªयोजना िनमाªण तथा कायाªÆवयन लगायत 

िविभÆन अËयासहŁ हòद ैआएका छन ् । नेपाल हज सिमितको सिचवालयका गितिविधहŁ सरोकारवाला सम± 

सÌÿेषण गन¥ तथा पķृपोषण ÿाĮ गन¥ उĬÔेयले सिचवालयलाई सूचना ąोत केÆþको Łपमा िवकास गन¥ गरी वेभ 

साईट िनमाªण,स¼चालन तथा िनयिमत अīाविधक गन¥ गåरएको छ । यसै सÆदभªमा नेपाल हज सिमितको 

सिचवालयबाट २०७८ ®ावण १ गते देखी ऐ.असोज मसाÆतसÌम सÌपादन भएका कायªहŁलाई अīाविधक गरी 

यो Öवत:ÿकाशन (Proactive Disclosure ) गåरएको छ। यसवाट नेपालहज सिमितको सिचवालयले  उĉ 

अविधमा सÌपादन गरेका कायªहŁका वारेमा ईÖलाम धमाªवलÌवी तथा अÆय सरोकारवालाहŁको सहज पहòचं 

कायम हòने अपे±ा गरेको छु।  
 

हजयाýाका øममा आवÔयक पन¥ आिथªक दाियÂव हजयाý ुÖवयमल ेÓयहोनुªपन¥ हòÆछ । तसथª हजयाýबुाट संकिलत 

रकमलाई Æयनूतम मÐूयमा अिधकतम लाभ पयुाªउने गरी धािमªक मनका साथ िमतÓययी ढंगवाट कायाªÆवयन गन¥ 

गराउने कायªका लािग संवदेनशील भई कायªसÌपादन गन¥ र हजयाýमुýैी कायªस¼चालन गन¥ कायªका लािग यस 

सिचवालय सदवै ÿितवĬ रहकेो  Óयहोरा समते अनरुोध गनª चाहÆछु । 
 

अÆÂयमा, आगामी िदनमा यस सिचवालयबाट हòने सेवाÿवाहलाई अझ रचनाÂमक तथा गणुÖतरीय बनाउने 

सÌवÆधमा पķृपोषण ÿाĮ गन¥ अप±ेा सिहत यस ÿकाशनमा संलµन कमªचारीलाई हŁलाई धÆयवाद िदन चाहÆछु। 
 
 

    काितªक ३, २०७८ 
 

कृÕण पौडेल 
सदÖय सिचव/ नेपाल हज सिमित 

एव ं
उपसिचव/ गृह मÆýालय 
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(क) िनकायको ÖवŁप र ÿकृित 

ÿÂयेक वषª इÖलाम धमª परÌपरा बमोिजम साउदी अरबको म³ का मिदनामा हज तथा उमरा याýा गनª जाने नेपाली इÖलाम 

धमाªवलÌबीहłको हज तथा उमरा याýा ÓयवÖथापन गन¥ कायªका लािग नेपाल सरकार गहृ मÆýालय अÆतगªत नेपाल 

हज सिमित रहने ÓयवÖथा छ । 

नेपाल हज सिमितमा ईÖलाम धमª तथा हजयाýाका वारेमा िव² ÓयिĉहŁ एवं मिÖजद तथा इÖलाम धमª सÌबÆधी संघ 

संगठनको ÿितिनिधÂव समेत हòने गरी अÅय± वाहके २५ जना सदÖयहŁ िनयĉु हòने ÓयवÖथा छ । सिमितमा नेपाल 

सरकार परराÕů मÆýालय,अथª मÆýालय,कानुन Æयाय तथा संसदीय ÓयवÖथा मÆýालय बाट १/१ जना उपसिचवÖतर 

सदÖय र गहृ मÆýालयको उपसिचव सदÖय सिचव रहने र सिमितको पदाविध २ वषªको हòने ÓयवÖथा रहकेो छ । 

नेपालमा िव.स. २०२१ वाट आिधकाåरक Łपमा हज सिमित गठन गरी सिमितका पदािधकारीहŁको नेतÂृवमा भारतको 

बÌवईवाट पानी जहाज माफª त हजयाýा गन¥ गåरएको  अिभलेखमा भेिटएको छ ।  िव.स.२०६६ सालमा हजयाýालाई 

अज ÓयविÖथत र मयाªिदत वनाउन हज केिÆþय हज सिमित कायªिविध,२०६६ तजुªमा गåरएको हो। सो अगाडी हज 

सिमित गठन तथा स¼चालनका लािग छुĘै कायªिविध नभई केवल हजका समयमा माý पदािधकारीहŁ िनयुिĉ गरी 

िजÌमवेारी िदईने गåरएको पाईÆछ । हाल नेपाल हज सिमितको स¼चालन तथा ÓयवÖथापन नेपाल हज सिमित कायªिविध 

२०७२ अनसुार हòने गरेको छ ।  

नेपाल हज सिमितले गरेको िनणªय कायाªÆवयन गन¥ र नेपाल हज सिमितको कोष पåरचालन गन¥ मु́ य िजÌमवेारी सिहत 

नेपाल हज सिमितको सिचवालय रहने ÓयवÖथा छ । सिचवालयको  ÿशासिनक नेतÂृव नेपाल सरकार गहृ मÆýालयको 

उपसिचवÖतर (रा.प.िĬ ®ेणी, नेपाल ÿशासन सेवा,सामाÆय ÿशासन)ले गन¥ ÓयवÖथा रहकेो छ । सिचवालयमा शाखा 

अिधकृत-१,लेखापाल-१,ना.स.ु १,कÌÈयटुर अपरेटर-१, हसचा-२ र कायाªलय सहयोगी-२ जना रहने ÓयवÖथा छ । हज 

ÓयवÖथापन कायªमा थप जनशिĉ आवÔयक परेमा गहृ मÆýालयबाट आवÔयक जनशिĉ उपलÊध हòने गरेको छ । 
(ख) िनकायको काम, कतªÓय र अिधकार,  

१. नेपाल हज सिमित कायªिविध २०७२ अनुसार नेपाल हज सिमितको  काम, कतªÓय र अिधकार 

िनÌनानुसार रहेको छ: 

क. हज र उमरायाýा सÌबÆधमा सूचनाहł सङ्कलन गन¥, आवÔयक नीित र कायªयोजनाहł बनाउने तथा 

Âयसको कायाªÆवयन गन¥ । 

ख. हज र उमरा याýहुłको कोटा िनधाªरण र याý ुÓयवÖथापन सÌबÆधमा साउदी अरब सरकारसँग ÿÂयेक 

वषª गनुªपन¥ हज सÌबÆधी सÌझौता सÌपÆन गनª आवÔयक कायª गन¥, गराउने। 

ग. हज र उमरा याýाको लािग सचूना आ× वान गन¥, हजयाýामा लाµने कूल खचª यिकन गन¥ र यसको ÿचार 

ÿसार रािÕůयÖतरमा गरेर आवदेन फारम र लाµने रकम िजÐला ÿशासन कायाªलयहł माफª त सङ् कलन 

गन¥ ।  

घ. ÿाĮ कोटाको आधारमा हजयाýहुłको छनोट गन¥ । 
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ङ. हज र उमरायाýहुłको ÿवेशा²ा एव ंसाउदी अरबको म³ का मिदनामा आवासको ÓयवÖथा िमलाउन 

आवÔयक सहयोग गन¥ । 

च. हज र उमरायाýहुłको लािग हवाई िटकटको बÆदोबÖत गन¥। 

छ. सिमितको िनिम° वािषªक बजेट तथा कायªøम तयार गरी मÆýालयमा Öवीकृितको िनिम° पठाउने । 

ज. हज र उमरायाýीको टोलीमा िचिकÂसक सिहतको टोली समावेश गन¥ । 

झ. हज र उमरा याýीहłको रेखदेख र ÓयवÖथापनको लािग हज ÿितिनिधमÁडल पठाउने। 

ञ. हज र उमरायाýीहłको हज वा उमरा याýा सहज बनाउन आवÔयक अिभमखुीकरण, गोķी, तािलम 

आिद संचालन गन¥ र जानकारी मलूक पिुÖतका, पÌपँलेट, āोसर आिद ÿकािशत गन¥ । 

ट. ÿÖथानको समयमा हजयाýहुłको ÖवाÖÃय जाँच, खोप र िवदशेी मþुा सटही सÌबÆधमा आवÔयक 

सहयोग र समÆवय गन¥ । 

ठ. हज र उमरा गहृ िनमाªणको लािग आवÔयक साधन ąोत जटुाई आवÔयक कायª अिघ बढाउने। 

ड. हज र उमरायाýी, सिमितका सदÖयहł र हज ÿितिनिधमÁडलका सदÖयहłको लािग आचारसंिहता 

तयार गरी लाग ुगन¥ । 

ढ. हज र उमरा याýा सÌबÆधी कामलाई ÓयविÖथत बनाउन आवÔयक अÆय काम गन¥। 
 

२.  नेपाल हज सिमितको सिचवालयको काम कतªÓय र अिधकार िनÌनानुसार रहेको छ; 

क. नेपाल हज सिमितको वैठक स¼चालन तथा िनणªयहłको ÿभावकारी कायाªÆवयन गन¥। 

ख. हजयाýा ÓयवÖथापन सÌबÆधमा सÌवĬ िनकायहłसँग समÆवय गन¥ । 

ग. नेपाल हज सिमितको सिचवालयका लािग िविनयोिजत वािषªक कायªøम तथा वजटे कायाªÆवयन गन¥  

घ. हजयाýहुŁको लािग िभषा ÓयवÖथापनमा सहजीकरण गन¥  तथा म³का मिदनामा हòने समú ÓयवÖथापन 

कायªको अनगुमन गन¥ । 

ङ. हजयाýा सÌवÆधी जानकारी तथा सूचना ąोतकेÆþको łपमा सिचवालयलाई िवकास गन¥ । 

च. हजयाýा ÓयवÖथापन सÌवÆधी िवषयमा िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका ÿशासन कायाªलयहł तथा 

हजयाýीहłको लािग अिभमखुीकरण गन¥ । 

छ. हज ÿितिनिध मÁडलबाट समयमा नै ÿितवदेन िलई नेपाल हज सिमितमा पेस गन¥ । हज ÓयवÖथापनको 

ÿगित, खचªको िववरण, ÓयवÖथापन ÿिøयामा दिेखका समÖया र चनुौतीहł तथा सधुार गनुªपन¥ 

कुराहł समावेश गरी सुझाव सिहतको एिककृत ÿितवदेन नेपाल हज सिमितबाट िनणªय गराई गहृ 

मÆýालयमा पेस गन¥ । 

ज. नेपाल हज सिमितको नाममा रहकेो कोष पåरचालन गन¥ । उĉ कोषको िनयमानसुार लेखापरी±ण 

गराउने साथै लेखापरी±णले औÐँयाए अनसुारका सुझावहłलाई पणूªłपमा कायाªÆवयन गन¥ । 

झ. हजयाýीको łपमा छनोट हòन नसकेका आवदेकहłको शÐुक रकम िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका 

ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस अनसुार िफताª गन¥ । 
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ञ. सिचवालयबाट सÌपािदत गितिविधहłको अिभलेख सरुि±त रा´ ने । 

ट. हजयाýा ÓयवÖथापन सÌवÆधी गितिविधहł चÖुत, दŁुÖत, िमतÓययी र पारदशêłपमा स¼चालन गन¥  
(ग) िनकायमा रहने कमªचारी सं´या र कायª िववरण 

१. नेपाल हज सिमितको सिचवालयको संगठन संरचना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२. कायªिववरण 

क. सदÖय सिचव 

- नेपाल हज सिमितको अÅय±संगको सÐलाह अनसुार नेपाल हज सिमित,उपसिमित तथा सÐलाहकार 

सिमितको वठैक आÓहान गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको वैठकको िनणªय ÿमािणकरण गन¥ । 

- हजयाýा ÓयवÖथापन सÌबÆधमा सÌवĬ िनकायहłसँग पýाचार,समÆवय गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितका गितिविधहŁलाई Óयावसाियक वनाउन आवÔयक ऐन कानुन तथा कायªिविधहŁको 

मÖयौदा तजुªमा गन¥ । 

सदÖय सिचव  

(रा.प.िĬतीय ®ेणी, सामाÆय ÿशासन)-१ 

शाखा अिधकृत  
(रा.प.ततृीय ®ेणी, सामाÆय ÿशासन)-१ 

ÿशासन फाँट 

नायब सÊुबा -१ 

कÌÈयटुर अपरेटर -१ 

कायाªलय सहयोगी -२ 

हलकुा सवारी चालक - २ 

 

 
लेखा फाँट 

लेखापाल-१ 
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- नेपाल हज सिमितको सिचवालयका लािग वािषªक कायªøम तथा वजेट तजुªमा गरी नेपाल हज सिमितबाट 

िनणªय गराई मÆýालयमा पेश गन¥ र Öवीकृत भएअनसुार कायाªÆवयन गन¥ ।  

- हजयाýहुŁको लािग िभषा ÓयवÖथापनमा सहजीकरण गन¥ तथा म³का मिदनामा हòने समú ÓयवÖथापन कायªको 

अनगुमन गन¥ । 

- हज ÿितिनिध मÁडलबाट समयमा नै ÿितवदेन िलई नेपाल हज सिमितमा पेस गन¥ । हज ÓयवÖथापनको ÿगित, 

खचªको िववरण, ÓयवÖथापन ÿिøयामा दिेखका समÖया र चनुौतीहł तथा सुधार गनुªपन¥ कुराहł समावेश गरी 

सझुाव सिहतको एिककृत ÿितवदेन नेपाल हज सिमितबाट िनणªय गराई गहृ मÆýालयमा पेस गन¥। 

- नेपाल हज सिमितको नाममा रहकेो कोष पåरचालन गन¥ । उĉ कोषको िनयमानसुार लेखापरी±ण गराउने साथै 

लेखापरी±णले औÐँयाए अनुसारका सझुावहłलाई पणूªłपमा कायाªÆवयन गन¥ । 

- हजयाýीको łपमा छनोट हòन नसकेका आवदेकहłको शÐुक रकम िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका 

ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस अनसुार िफताª गन¥ । 

- हजयाýा ÓयवÖथापन सÌवÆधी गितिविधहł चÖुत, दŁुÖत, िमतÓययी र पारदशêłपमा स¼चालन गन¥ । 
ख. शाखा अिधकृत 

- नेपाल हज सिमितको वैठक स¼चालनका लािग आवÔयक तयारी गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयका लािग िविनयोिजत वािषªक कायªøम तथा वजटे कायाªÆवयन गनª 

कायªयोजना तजुªमा गन¥ तथा सोही अनसुार सदÖय सिचवसंगको समÆवयमा कायाªÆवयन गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको वािषªक कायªयोजना कायाªÆवयन गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको िनयमानसुार िजÆसी िनरी±ण गन¥ । 

- हजयाýहुŁको Biometric संकलन गन¥ कायªको नेतÂृव गन¥ । 

- सचूना अिधकारीको Łपमा कायª गन¥ ।सचूना हक सÌविÆध ऐन अनसुार  िनयिमत Łपमा Proactive 

disclosure गन¥ । 

- हजयाýा सÌवÆधी जानकारी तथा सचूना ąोतकेÆþको łपमा सिचवालयलाई िवकास गनª आवÔयक Öमाåरका, 

Ąोिसयर, वलेुिटन तथा पिुÖतकाहŁ ÿकाशनका लािग मÖयौदा तजुªमा गन¥। 

- नेपाल हज  सिमित तथा सिचवालयको वािषªक ÿितवदेनको मÖयौदा तयार गरी पेश गन¥ । 

- महावािणºय दतूावास जĬेाका सÌपकª  अिधकृत एवम ् िजÐला ÿशासन तथा ईलाका ÿशासन कायाªलयका 

Focal Person हŁसंग समÆवय गन¥ । 

- हजयाýीको łपमा छनोट हòन नसकेका आवदेकहłको शÐुक रकम िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका 

ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस अनसुार िफताª रकम एिकन गन¥ । 

- सिचवालयबाट सÌपािदत गितिविधहłको अिभलेख सरुि±त रा´ ने तथा रा´न लगाउने । 
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ग. नायव सुÓवा 

- नेपाल हज सिमितको वैठक स¼चालनका लािग पवूªतयारी गन¥ साथै िनणªयहŁ कायाªÆवयन गनª सहयोग गन¥। 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको िजÆसी ÓयवÖथापन (खåरद गन¥, भÁडारण गन¥, खचª गन¥, अिभलेख रा´ने 

तथा िजÆसी िनरी±णका लािग आवÔयक कायª) का लािग Hajj Accounting and Store Management 

Software स¼चालन गन¥ । 

- नेपाल हज सिमित तथा सिचवालयको दताª तथा चलानी सÌवÆधी कायª गन¥ । 

- हजयाýा ÓयवÖथापन सÌवÆधमा िविभÆन िनकायहŁसंग भएका पýाचारहŁ, अिभलेखहŁ, नेपाल हज 

सिमित,उपसिमितका िनणªयहŁ लगायतका कागजातहŁ  सरुि±त रा´ने । 

- हजयाýीको łपमा छनोट हòन नसकेका आवदेकहłको शÐुक रकम िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका 

ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस अनसुार िफताª गनª अिभलेख िभडान गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयबाट हòने ÿकाशनहŁलाई सÌविÆधत िनकायमा पयुाªउन आवÔयक कायª गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको सरसफाई,अितिथ सÂकार लगायत कायªहŁका लािग कायाªलय 

सहयोगीहŁ पåरचालन गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितका सदÖय सिचव तथा शाखा अिधकृतको िनद¥शन अनसुार कायª सÌपादन गन¥ । 
घ. लेखापाल 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको वािषªक कायªøम तथा वजटे एवम ्नेपाल हज सिमित/उपसिमितले गरेको 

आिथªक िवषयसंग सÌविÆधत िनणªयहŁ सदÖय सिचवसंगको समÆवयमा कायाªÆवयन गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयका लािग वािषªक कायªøम तथा वजेट तजुªमा गनª सहयोग गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयबाट भएको खचª ÿचिलत काननु अनसुार आविधक Łपमा मÆýालय सम± 

ÿितवदेन गनª सदÖय सिचव सम± पेश गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको नाममा रहकेो कोष ÿचिलत लेखा ÿणाली, आिथªक कायªिविध तथा िव°ीय उ°रदाियÂव 

ऐन/िनयमावली बमोिजम साथै सदÖय सिचवबाट िनद¥शन भएअनसुार  हज लेखा ÿणाली (Hajj Accounting 

and store management Software) स¼चालन गन¥ ।  

- नेपाल हज सिमितको सिचवालय तथा नेपाल हज सिमितको नाममा रहकेो कोषको िनयमानसुार लेखापरी±ण 

गराउने साथै लखेापरी±णले औÐँयाए अनसुारका सझुावहłलाई पूणªłपमा कायाªÆवयन गन¥ कायªयोजना पेश 

गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको नाममा महालेखा परी±क कायाªलयबाट औÐयाईएअनसुारको वŁेज ुफछŐटका लािग 

आवÔयक कायª गन¥ । 

- हजयाýीको łपमा छनोट हòन नसकेका आवदेकहłको शÐुक रकम िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका 

ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस अनसुार िफताª गनª पशे गन¥ । 
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- सिचवालयमा रहकेा सवारी साधनहŁको ममªत तथा ईÆधन सÌवÆधमा िनयÆýण कायम गन¥। 

- सिचवालयबाट सÌपािदत आिथªक कारोवारको ®ेÖताहŁ सरुि±त रा´ ने । 

- आिथªक कारोवार गदाª िमतÓयियता कायम गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितका सदÖय सिचवको िनद¥शन अनसुार अÆय कायª सÌपादन गन¥ । 
ङ. कÌÈयुटर अपरेटर 

- हज ÓयवÖथापन कायªलाई पणूªत िवīतुीय Łपमा आवĬ गन¥ गरी तयार गåरएको हज ÓयवÖथापन सचूना ÿणाली 

(HMIS) को स¼चालन गन¥ । 

- HMIS स¼चालनका लािग िजÐला ÿशासन कायाªलय तथा ईलाका ÿशासन कायाªलयका Focal Person 

हŁलाई Technical Backstopping गन¥ । 

- हजयाýहुŁको Biometric संकलन गन¥ साथै हजयाýहुŁको िभषा ÿािĮका लािग आवÔयक अÆय कायªहŁ गन¥। 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयमा रहकेा उपकरण तथा ईÆटरनेट/टेिलफोनहŁ चाल ुहालतमा रा´ने । 

- गतिवगतमा हजयाýा गरेका ÓयिĉहŁको िवÖततृ िववरण HMIS मा ÿिवĶ गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको वेभ साईट िनयिमत अīाविधक गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको पåरपý तथा ईमेल दिैनक स¼चालन गरी ÿाĮ पý तथा सचूनाहŁ सÌविÆधत 

पदािधकारी सम± कायाªÆवयनका लािग तÂकाल पेश गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको वैठकका िनणªय तथा अÆय महÂवपूणª कागजातहŁ Digitize गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयले गनुªपन¥ ÿितवदेन, जानकारीमलूक पुिÖतका, Ąोिसयर, वलेुिटन,Öमाåरका, 

पिुÖतका तयार गनª सहयोग गन¥ । 

- हजयाýा सÌवÆधी जानकारी तथा सचूना ąोतकेÆþको łपमा सिचवालयलाई िवकास गन¥ गरी वेभ साईड 

अīाविधक गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितका सदÖय सिचव तथा शाखा अिधकृतको िनद¥शन अनसुार कायª सÌपादन गन¥ । 
(घ) िनकायबाट ÿदान गåरने सेवा;  

नेपाल हज सिमितको सिचवालयबाट ÿदान गåरने मु́ य मु́ य सेवाहŁ िनÌनानुसार रहकेा छन;् 
१. हज याýा स¼चालन  तथा ÓयवÖथापन : हजयाýाका लािग ई¸छुक ईÖलाम धमाªवलÌबीहŁका लािग 

सÌविÆधत िजÐला ÿशासन कायाªलय तथा ईलाका ÿशासन कायाªलयहŁमा आवदेन गनªका लािग 

सावªजिनक सूचना माफª त आÓहान गåरÆछ । आवदेकहŁ मÅयेबाट िनÌन बमोिजमका आधारअनसुार छनौट 

गåरÆछ; 

- िजÐलागतłपमा मिुÖलमहŁको जनसं´या तथा हजयाýाका लािग आवदेन िदनेहłको सं´या, 

- िवगतमा हजयाýाका लािग आवदेन िदएका तर िवशषे कारणवस याýा गनª नसकेका तथा छनोट हòन 

नसकेका Óयिĉहłले पनुः आवेदन िदएमा ÂयÖता Óयिĉहłलाई पिहलो ÿाथिमकता िदइने, 
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- िवगत ३ वषª िभý हजयाýा गनª नगएको, 

- ÖवÖथ शारीåरक तथा मानिसक अवÖथा भएको, 

- नेपाली नागåरकताको ÿमाण पý/नावालाक पåरचय पý/राहदानी ÿाĮ गरेको, 

- मिहला आवेदकको हकमा िनजको साथमा मिुÖलम परÌपरा अनसुार महेरम भई जाने िनजका पित, 

बुवा, दाज,ु भाई, छोरा वा छोरीºवाँई मÅये कुनै एक Óयिĉको नाता खÐुने कागजात र राहदानी भएको, 

- ७५ वषª वा सो भÆदा मािथ उमरे भएका Óयिĉको हकमा िनजको साथमा सहयोगीको łपमा जाने ÖवÖथ 

शारीåरक अवÖथा भएको Óयिĉ र िनजको राहदानी । 
 

२. हजयाýुहŁको लािग अिभमुखीकरण : हजयाýाका लािग छनौट भएका याýहुŁको लािग अÅयागमन तथा 

नागåरक उड्ययन सÌवÆधी, भÆसार तथा ³वारेिÆटन सÌवÆधी,हवाईजहाजमा याýा गदाª अपनाउन ुपन¥ सावधानी 

सÌवÆधी, धािमªक कायªहŁ गदाª अपनाउन ु पन¥ िवषयहŁ तथा आवास/होटल ±ेýमा रहदा अपनाउनुपन¥ 

िनयमहŁका वारेमा पणूª जानकारी गराउने  उĬÔेयले सÌविÆधत िनकायका अिधकारीहŁ माफª त याýा गनुª अगाव ै

अिभमखुीकरण गन¥ गåरÆछ । 
३. िभषा ÓयवÖथापन: हजयाýाका लािग छनौट भएका आवेदकहŁको िभषा ÿािĮका लािग Biometric 

संकलन तथा अÆय ÿिøयाहŁ Öथलगत Łपमानै सÌपादन गरी िभषा ÓयवÖथापन सÌवÆधी कायªहŁ गन¥ गåरÆछ। 
४. शुÐक रकम ÿािĮ तथा िफताª : हजयाýाका लािग नेपाल हज सिमितको िनणªयअनसुार एकìन गåरएको 

शÐुक रकम िजÐला ÿशासन तथा ईलाका ÿशासन कायाªलय माफª त हजयाýाका लािग छनौट गåरएका 

ÓयिĉहŁवाट संकलन गन¥ गåरÆछ । साथै हजयाýाका लािग छनौट भएका तर कुनै कारणवस हजयाýा गनª 

नसकेका ÓयिĉहŁको शÐुक रकम िफताª  तथा याýा पĲात रकम बचत हòन गएमा सो वचत रकम 

हजयाýहुŁको बैक खाता माफª त िफताª गन¥ गåरÆछ । हज गनª नगएका तर शÐुक रकम जÌमा गरेका ÓयिĉहŁको 

रकम िफताª सÌविÆधत िजÐला ÿशासन कायाªलय तथा ईलाका ÿशासन कायाªलयको िसफाåरसका आधारमा 

िफताª गन¥ गåरÆछ । 

 

(ङ) सेवा ÿदान गन¥ िनकायको शाखा र िजÌमेवार अिधकारी,  

िस.न.ं कमªचारीको नाम पद Öथायी ठेगाना िजÌमेवारी 

१ कृÕण पौडेल सदÖय सिचव / उपसिचव िवराटनगर-३ मोरङ कायाªलय  स¼चालन तथा ÓयवÖथापन 

२ लोकमान ®ेķ शाखा अिधकृत धरान उपमनपा-८, 

सनुसरी 

समÆवय तथा सहजीकरण 

३ कैलाश पोखरेल नास ु लोकÆथली, भĉपरु ÿशासन 

४ भरतराज िसµदले लेखापाल ईटहरी, सनुसरी आिथªक ÿशासन 



9 
 

िस.न.ं कमªचारीको नाम पद Öथायी ठेगाना िजÌमेवारी 

५ पŁुषो°म पौडेल कÌÈयटुर अपरेटर लामाटार, लिलतपरु ÿशासन 

६ मदनकुमार ®ेķ हसचा (ÿहरी हवÐदार 

नेपाल ÿहरी) 

कावासोती-१५, 

नवलपरु  

सवारी स¼चालन-सदÖय सिचव 

७ डोलराज पाÁडे हसचा (ÿहरी हवÐदार 

नेपाल ÿहरी) 

 सवारी स¼चालन-अÅय± 

८ िवदरु महजªन कायाªलय सहयोगी िकितªपरु- काठमाÁडौ सरसफाई, अितिथ सÂकार िचĜी पý आदान 

ÿदान 

९ कÐपना भĘराई कायाªलय सहयोगी खाँदबारी-संखवुासभा दताª, चलानी तथा कायाªलय सामúी 

ÓयवÖथापन 

 

(च) सेवा ÿाĮ गनª लाµने दÖतुर,ÿिøया तथा अविध 

ø.स ं सेवाको 
िववरण 

आवÔयक कागजातहŁ/ ÿमाणहł लाµने समय लाµने शÐुक िजÌमेवार कमªचारी 
/शाखा 

गनुासो सÆु न ेअिधकारी 

१ हजयाýा 
आवेदन 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयबाट 
तोिकएको फराम अनसुारको  िववरण 
भरेको, 

- नेपाली नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप, 

- राहदानी (नावालकको हकमा नावालक 
पåरचयपý) को ÿितिलिप, 

- हालसालै िखचेको फोटो २ (दईु) ÿित, 

- मिहला आवेदकको हकमा महेरमसगँको 
नाता खÐुने कागजात, नपेाली नागåरकता 
ÿमाणपý र राहदानी ÿितिलिप, 

- ७५ वषª वा सो भÆदा माथी उमरे भएका 
Óयिĉको साथमा जाने सहयोगीको नेपाली 
नागåरकता ÿमाणपý र राहदानीको 
ÿितिलिप, 

- हजयाýकुो नाममा भएको ब§क खाताको 
िववरण । 

माग भए 
अनसुारको 
कागजात 
ÿाĮ  
भए तÂकालै  

ł.१० को 
हòलाक 
िटकट  
 
  

िजÐला ÿशासन 
कायाªलय /ईलाका 
ÿशासन कायाªलयले 
तोकेको सÌपकª  
Óयिĉ वा सÌबिÆधत 
कमªचारी/शाखा 

ÿमखु िजÐला 
अिधकारी/ईलाका 
ÿशासन ÿमखु तथा 
सदÖय सिचव नपेाल 
हज सिमितको 
सिचवालय 

२ हजयाý ु
छनौटको 
जानकारी 

- छनौट भएको जानकारी सÌविÆधत 
Óयिĉको मोवाईल नÌवर( नेपाल 

नेपाल हज 
सिमितबाट 

िनःशÐुक - नेपाल हज 
सिमितको 
सिचवालयको 

- छनौटको जानकारीका 
सÌवÆधमा नपेाल हज 
सिमितको 
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ø.स ं सेवाको 
िववरण 

आवÔयक कागजातहŁ/ ÿमाणहł लाµने समय लाµने शÐुक िजÌमेवार कमªचारी 
/शाखा 

गनुासो सÆु न ेअिधकारी 

 टेिलकमको GSM Prepaid ) माफª त  
जानकारी गराईनछे ।  

- छनौटको जानकारी नपेाल हज सिमितको 
सिचवालयको फोन न.ं०१-४२१११०४ र 
०१-४२१११७२ बाट समेत ÿाĮ गनª 
सिकनेछ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको 
वेवसाईट nepalhajj.moha.gov.np मा 
समेत छनौट भएका ÓयिĉहŁको नामावली 
ÿकाशन गåरनछे । 

- सÌबिÆधत िजÐला ÿशासन कायाªलय वा 
ईलाका ÿशासन कायाªलयबाट समते 
छनौटको जानकारी ÿाĮ गनª सिकनछे । 

िनणªय भएको 
एक िदन िभý  

ÿशासन शाखाका 
नायब सÊुबा वा 
कÌÈयटुर अपरेटर 

- िजÐला ÿशासन 
कायाªलय/ईलाका 
ÿशासन 
कायाªलयका हज 
सÌपकª  Óयिĉ 

सिचवालयका सदÖय 
सिचव 

- छनौटका सÌवÆधमा 
नपेाल हज सिमितको 
अÅय± 
 

३ हजयाýाका 
लािग शÐुक 
िनधाªरण 

हजयाýहुŁको लािग िनÌन िशषªकमा लाµन े
खचª नपेालको हकमा सावªजिनक खåरद 
ÿिøया तथा साउदी अरवको हकमा 
सावªजिनक खåरद ÿिøया र साउदी अरव 
सरकारको िनयमअनसुार शÐुक रकम एिकन 
गåरनेछ ।  

- हवाई िटकट 

- साउदी अरबमा लाµन ेआवास खचª 
र खाना खचª 

- पåरवहन खचª 

- िभसा शÐुक 

- मोअिÐलम दÖतुर 

- दघुªटना िवमा शÐुक 

- नेपाल हज 
सिमितको 
वािषªक 
Operational 
Calendar 
अनसुार 

नेपाल हज 
सिमितबाट 
िनणªय 
भएअनसुार 

- नेपाल हज सिमित  - गहृ मÆýालय 

- नेपाल हज सिमित  

४ हजयाýाको 
लािग शÐुक 
बझुाउन े

 

- नेपाल हज सिमितको िनणªय अनसुार एकìन 
गåरएको शÐुक रकम नपेाल हज सिमितको 
सिचवालयबाट तोिकएको बैकमा जÌमा 
गरी सो को स³कल भौचर हजयाýाको 
आवेदन िदएको िनकाय (िजÐला ÿशासन 
वा ईलाका ÿशासन कायाªलय) मा पशे गन¥ 
। 

- तÂकालै  नेपाल हज 
सिमितको 
सिचवालयव
◌ाट 
ÿकािशत 
सचूनामा 
उÐलेख 
भएअनसुार 

- िजÐला ÿशासन 
/ईलाका ÿशासन 
कायाªलयले 
तोकेको कमªचारी/ 
शाखा 

- ÿमखु िजÐला 
अिधकारी वा ईलाका 
ÿशासन ÿमखु 
 

५ खोप 
ÓयवÖथापन 

- साउदी सरकारले तोके बमोिजमको खोप 
नेपाल हज सिमितको सिचवालयले नेपाल 
सरकार ÖवाÖÃय तथा जनसं́ या 

- हज याýा गनुª 
अगावै नपेाल 
हज सिमितको 

िनःशÐुक - सदÖय सिचव तथा 
ÖवाÖÃय 

- नेपाल हज सिमितको 
अÅय± तथा सदÖय 
सिचव 
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ø.स ं सेवाको 
िववरण 

आवÔयक कागजातहŁ/ ÿमाणहł लाµने समय लाµने शÐुक िजÌमेवार कमªचारी 
/शाखा 

गनुासो सÆु न ेअिधकारी 

मÆýालयसगंको समÆवयमा हज याýा 
अगावै सबै हजयाýहुŁलाई लगाईनछे । यस 
कायªका लािग हजयाýहुŁले हजयाýाका 
लािग छनौट भएको ÿमाण साथमा 
रा´नपुन¥छ । 

सिचवालयल े
तोकेको 
समयमा 

मÆýालयको 
ÿितिनिध  
 

 

६ हजयाýकुो 
लािग म³का 
मिदनाका 
लािग 
आतेजाते 
हवाई िटकट 
ÓयवÖथापन 

- हजयाýहुŁवाट संकिलत शÐुक रकमबाट 
सावªजिनक खåरद ÿिøया परूा गरी हवाई 
िटकट खåरद गåरने । 

- नेपाल हज 
सिमितको 
वािषªक 
Operational 
Calendar 
अनसुार 

सावªजिनक 
खåरद 
ÿिøया 
अनसुार 
एकìन 
भएअनसुार 

- नेपाल हज सिमित 
अÅय±/सदÖय 
सिचव 

- नेपाल हज सिमित 
अÅय± 

७ िचिकÂसक 
छनौट 

- िचिकÂसक छनौटका लािग सचूनामा 
उÐलेख भएअनसुारको ढांचाको िनवेदन 

- इÖलाम धमाªवलÌबी भएको 

- अरबी/उदुª भाषामा जानेको, 

- िचिकÂसकको हकमा MBBS वा 
सोभÆदा मािथको शैि±क योµयता भई 
िनयामक िनकायमा दताª भएको र 
किÌतमा पिछÐलो २ वषªदखेी िनरÆतर 
उपचारमा सलंµन रहकेो ÿमाण, 

- िचिकÂसक सहयोगीको हकमा 
HA/Staff Nurse/ANM वा सरहको 
शैि±क योµयता भई िनयामक िनकायमा 
दताª भएको र कÌतीमा पिछÐलो ५ 
वषªदखेी िनरÆतर उपचारमा सलंµन रहकेो  
ÿमाण 

- नेपाल हज 
सिमितको 
सिचवालयबाट 
ÿकािशत 
सचूनाअनसुार 

नेपाल हज 
सिमितको 
सिचवालयब
◌ाट 
ÿकािशत 
सचूनामा 
उÐलेख 
भएअनसुार 

नेपाल हज सिमित - गहृ मÆýालय 

- नेपाल हज सिमित 

८ Öवमसवेक 
छनौट 

म³का मिदनाको हकमा: 

- Öवयमसेवक छनौटका लािग तोिकएको 
ढांचाको िनवेदन 

- म³ का मिदनामा बाटोघाटो, धािमªक ±ेý 
लगायत Öथानीय वÖतिुÖथितका बारेमा 
बझेुको र हाल साउदी अरबमा वसोवास 
भएको नेपाली नागåरक, 

- नेपाली नागåरकता वा राहदानीको 
ÿितिलपी 

- अङ् úेजी, अरबी र उदुª भाषा जानेको, 

- नेपाल हज 
सिमितको 
सिचवालयबाट 
ÿकािशत 
सचूनाअनसुार 

नेपाल हज 
सिमितको 
सिचवालयब
◌ाट 
ÿकािशत 
सचूनामा 
उÐलेख 
भएअनसुार 

नेपाल हज सिमित 
अÅय± तथा  
महावािणºय 
दतूावास 
जĬेा,साउदी अरव 

- गहृ मÆýालय 

- नेपाल हज सिमित 
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ø.स ं सेवाको 
िववरण 

आवÔयक कागजातहŁ/ ÿमाणहł लाµने समय लाµने शÐुक िजÌमेवार कमªचारी 
/शाखा 

गनुासो सÆु न ेअिधकारी 

- हजýाया सÌबÆधी ईितहास तथा धािमªक 
कुराहł जानकार भएको, 

- िवगतमा Öवयमसेवकको Łपमा कायª 
गåरसकेका ÓयिĉहŁलाई िवशेष 
ÿाथिमकता िदईन,े 

- सÌभव भएसÌम म³का मिदनाका 
िवĵिवīालयमा अÅययनरत नपेाली 
िवīाथêहŁमÅयेवाट छनौट गåरनछे । 

नेपालमा Öवयंसवेक छनोट 

- Öवयमसेवक छनौटका लािग तोिकएको 
ढांचाको िनवेदन 

- इÖलाम धमाªवलÌबी भएको 

- काठमाÁडौको वÖतुिÖथित, वाटोघाटो, 
रहनसहन बुझेको, 

- अङ् úेजी र उदुª भाषा  जानेको, 

- सÌभव भएसÌम काठमाÁडौमा उ¸च 
िश±ा अÅययनरत मिुÖलम समदुायका 
िवīाथêहłमÅयेवाट छनौट गåरन े

९ शÐुक रकम 
िफताª 

हजयाýामा छनौट नभएका वा छनौट 
भएपिन िविवध कारणले हजयाýा गनª 
नसकेकाको हकमा; 

- रकम िफताªको लािग  िजÐला ÿशासन 
कायाªलय वा ईलाका ÿशासन कायाªलयमा 
िनवदेन पेश गन¥ । 

- िनवदेकको िनवेदन अनसुार रकम िफताªका 
लािग िजÐला ÿशासन तथा ईलाका 
ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस पý नेपाल 
हज सिमितको सिचवालयमा पेश गन¥ 
।(िसफाåरस पý नेपाल हज सिमितको 
सिचवालयको ईमेल 
nepalhaj@gmail.com माफª त समते 
पठाउन सिकनछे) 

- िनवदेकको वैक खाताको िववरण(चेकको 
ÿितिलपी) 

नेपाल हज 
सिमितको 
सिचवालयमा 
पý ÿाĮ भएको 
वढीमा ७ िदन 
िभý 
 

िनशÐुक - िजÐला ÿशासन 
कायाªलयले 
तोकेको 
कमªचारी/शाखा 

- नेपाल हज 
सिमितको 
सिचवालय 

- हज 
ÿितिनिधमÁडल 

 

- ÿमखु िजÐला 
अिधकारी/ईलाका 
ÿशासन ÿमखु 

- सदÖय सिचव,नेपाल 
हज सिमितको 
सिचवालय 
 

हजयाýा पĲात खचª भई रकम वांकì 
भएको हकमा; 

हजयाýा 
सÌपÆन 
ÿितवेदन 

िनशÐुक - नेपाल हज 
सिमितको 
सिचवालय 

- सदÖय सिचव,नेपाल 
हज सिमितको 
सिचवालय 
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ø.स ं सेवाको 
िववरण 

आवÔयक कागजातहŁ/ ÿमाणहł लाµने समय लाµने शÐुक िजÌमेवार कमªचारी 
/शाखा 

गनुासो सÆु न ेअिधकारी 

- नेपाल हज सिमितको िनणªयअनसुार खचª 
हòन वांकì रकम एकìन गरी दामासाहीले 
हाजीको वकै खातामा जÌमा गåरन े। 

अनसुार नेपाल 
हज सिमितको 
िनणªय भएको 
एक मिहनािभý 
 

  

 

(छ) कायªस¼चालन कायªतािलका(Operational Calendar), 

हजयाýा ÓयवÖथापनको øममा हज आवदेनको लािग सचूना ÿकाशन देिख हजयाýा सÌपÆन तथा सिम±ा/ÿितवदेन 

सÌमका मु́ य मु́ य कायªहŁ िनÌनानुसारको समयतािलका अनसुार कायाªÆवयन गåरनेछ। हजयाý ुकोटा ÿाĮ हòन िढलाई 

भएमा सोही अनुसार कायªतािलका समायोजन गåरनेछ । 

िस.न ं कायªहł समयसीमा िजÌमेवार िनकाय/ 
पदािधकारी 

1.  हज आवदेनका लािग ३० िदने सचूना ÿकाशन  हजयाýाका लािग कोटा 
ÿाĮ भएको १ हĮा िभý 
(सामाÆयत: मसंीर पिहलो 
हĮा ) 

नेपाल हज सिमितको 
सिचवालय 

2.  हजयाýहुłको आवदेन सङ् कलन, ÿमाणीकरण 
तथा Haj Management Information 
System मा िववरण ÿिविĶ 

पौष मसाÆत िभý सिचवालय तथा िजÐला/ 
ईलाका ÿशासन कायाªलय  

3.  हजयाý ुछनौट तथा सो को जानकारी माघ पिहलो साता िभý नेपाल हज सिमित 

4.  हजयाýकुा लािग हवाई िटकटको बोलपý आĽान  माघ दोąो साता िभý नेपाल हज सिमितको 
सिचवालय 

5.  हजयाýकुा लािग हवाई िटकटको बोलपý Öवीकृत फागनु मसाÆत िभý नेपाल हज सिमितको 
सिचवालय 

6.  पिहलो िकÖता माग तथा संकलन चैý दोąो साता िभý सिमित / सिचवालय 

7.  सिमितका अÅय±/स.सिचवबाट ितथªÖथल 
अनगुमन  

चैý दोąो साता िभý मÆýालय/ 
अÅय±/स.सिचव 

8.  हजयाýहुłको जैिवक िववरण (Biometric) 
सङ् कलन गरी स³ ने 

वशैाख पिहलो सातािभý सिचवालय तथा िजÐला/ 
ईलाका ÿशासन कायाªलय  

9.  िभसा ÿािĮको आवÔयक तयारी कायª सÌपÆन वशैाख दोąो साता िभý नेपाल हज सिमितको 
सिचवालय 

10.  हजका लािग शÐुक एिकन गन¥ वशैाख मसाÆत िभý नेपाल हज सिमित 
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िस.न ं कायªहł समयसीमा िजÌमेवार िनकाय/ 
पदािधकारी 

11.  दोąो िकÖता माग तथा संकलन जķे दोąो साता िभý सिचवालय तथा िजÐला/ 
ईलाका ÿशासन कायाªलय  

12.  म³ का मिदनाको Logistic Management का 
लािग दतूावासलाई बजेट िविनयोजन 

जķे मसाÆतिभý नेपाल हज सिमित 

13.  हज ÿितिनिध मÁडल तथा िचिकÂसक टोली छनोट जķे दोąो सातािभý नेपाल हज सिमित 

14.  काठमाÁडौका लािग Öवयंसेवक छनोट  जķे मसाÆतिभý नेपाल हज सिमित 

15.  साउदी अरबमा लािग Öवयंसेवक छनोट  जķे मसाÆतिभý महावािणºय दतूावास 

16.  हज याýीहłका लािग अिभमखुीकरण  आषाढ दोąो सातािभý सिमित/सिचवालय 

17.  हजयाýा ÿारÌभ  आषाढ दोąो सातादिेख नेपाल हज सिमितको 
सिचवालय 

18.  हज ÿितिनिधमÁडलबाट हज याýा सÌबÆधी 
ÿितवदेन िदन े

हजयाýा समाÈ त भएको 
१५ िदन िभý 

अÅय±/सदÖय/हज 
ÿितिनिधमÁडल 

19.  हजयाýाको समी±ा बैठक सÌपÆ न  हजयाýा समाÈ त भएको १ 
मिहना िभý 

नेपाल हज सिमित 

20.  हजयाýाको खचª सावªजिनकरण हजयाýा समाÈ त भएको १ 
मिहना िभý 

नेपाल हज सिमित 

21.  समú हजयाýा ÓयवÖथापन सÌबÆधी िवषयमा 
मÆýालयमा ÿितवदेन  

हजयाýा सÌपÆन भएको 
वढीमा २ मिहना िभý 

सिमित/सिचवालय 

22.  हजयाýा ÿितवदेन सावªजिनकरण हजयाýा सÌपÆन भएको 
वढीमा २ मिहना िभý 

नेपाल हज सिमितको 
सिचवालय 

23.  छनोट हòन नसकेका हजयाýबुाट रकम िफताª माग 
भएमा िफताª 

िजÐला/ईलाका ÿशासन 
कायाªलयबाट िसफाåरस 
ÿाÈ त भएको सात िदनिभý 

नेपाल हज सिमितको 
सिचवालय 

24.  हजयाýबुाट संकिलत रकम खचª हòन वांकì भएमा 
सÌविÆधतलाई िफताª 

महावािणºय दतूावास 
जĬेाबाट िफताª रकम ÿाĮ 
भएको एक मिहनािभý 

नेपाल हज सिमितको 
सिचवालय 

 

(ज) िनणªय गन¥ ÿिøया र अिधकारी,  

िनणªय गन¥ ÿिøया: नेपाल हज सिमितको कायª±ेýिभý रहकेा कायªहŁको हकमा नेपाल हज सिमितको 

िनणªयअनसुार तथा अÆय कायªहŁको हकमा ÿचिलत ऐन काननु बमोिजम 

 िनणªय गन¥ अिधकारी: नेपाल हज सिमित तथा सदÖय सिचव 
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 (झ) िनणªय उपर उजुरी सÆुने अिधकारी, : नेपाल सरकार गहृ मÆýालय 

(ञ) सÌपादन गरेको कामको िववरण :  

नेपाल हज सिमितको सिचवालयबाट २०७८ ®ावण देिख २०७८ असोज मसाÆतसÌम सÌपािदत मु´य मु´य 

कायªहŁ िनÌनानुसार रहेका छन; 

१. हज ÓयवÖथापन सूचना ÿणाली (Hajj Management Information System-HMIS) 

अिभमुखीकरण 

HMIS स¼चालन सÌवÆधमा हज सÌविÆध कायª गन¥ ÿदशे न १ र २ का १४ िजÐला तथा सो अÆतगªत रहकेा २१ 

ईलाका ÿशासन कायाªलयका सÌपकª  अिधकृत तथा कÌÈयटुर अपरेटरहŁका लािग १ िदने अिभमिुखकरण कायªøम 

सÌपÆन गåरएको छ । 

िस.नं. कायªøममा सहभागी 
िजÐलाहŁ 

सहभागी सं´या कायªøम स¼चालन 
िमित 

कायªøम स¼चालन 
Öथान 

१ िजÐला:बारा, पशाª, रौतहट, 
सलाªही 
ईलाका: हåरवन सलाªही, 

बरहथवा सलाªही, चÆþिनगाहपरु 
रौतहट, गłडा रौतहट, िसăौनगढ 
बारा, कोहÐवी बारा, िसमरा बारा र 
सपुौली पसाª 

िजÐला:४ 
ईलाका:१६ 
जÌमा २० जना 

२०७८ भाþ ०२ गते चÆþिनगाहापुर/रौतहट 

२ िजÐला:महो°री, धनुषा, 
सलाªही, उदयपरु र सÈ तरी 
ईलाका: कÆचनपरु सÈ तरी, 
बोधेबसाªइन सÈ तरी, लाहान 
िसराहा, यदकुुवा धनषुा, 
गौशाला महो°री, बिदªबास 
महो°री र रामगोपालपरु 
महो°री 

िजÐला:५ 
ईलाका:१७ 
जÌमा २२ जना 

२०७८ भाþ २० गते विदªबास/महो°री 

३ िजÐला: सनुसरी, झापा, 
मोरङ्, धनकुटा र तेĆथुम 
ईलाका: हरीनगरा सनुसरी, 
धरान सनुसरी, दमक झापा, 
गौरीग¼ ज झापा, रंगलेी 
मोरङ् र उलाªबारी मोरङ्बाट 

िजÐला:५ 
ईलाका:१७ 
जÌमा २२ जना 

२०७८ असोज १७ गते ईटहरी/सनुसरी 
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  रौतहटको चÆþिनगाहपुरमा स¼चालन भएको HMIS अिभमुखीकरण कायªøममा सहभागीहł  

 

 

महो°रीको बिदªबासमा स¼चालन भएको HMIS अिभमुखीकरण कायªøममा सहभागीहł 
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सुनसरीको इटहरीमा स¼चालन भएको HMIS अिभमुखीकरण कायªøममा सहभागीहł 

 

२. नेपाल हज  सिमित कायªिविध २०७२ संसोधन तयारी 

नेपाल हज सिमित कायªिबिधलाई समसामियक वनाउने सÌवÆधमा नेपाल हज उपसिमितको िमित २०७८/०६ /०९   

को िनणªयानुसार संसोधन गनुªपन¥ िवषयहŁ सिहत कायªिविध शंसोधनका लािग नेपाल सरकार गहृ मÆýालयमा अनरुोध 

गåरएको छ । सोही अनरुोध अनसुार गहृ मÆýालयबाट कायªिविध संसोधनका लािग एक कायªदल गठन भई कायª 

ÿारÌभ भएको छ । 
३. हज ÓयवÖथापन सÌवÆधी अÆतरिøया कायªøम स¼चालन 

हज ÓयवÖथापन कायªलाई ÓयविÖथत बनाउन गनुªपन¥ नीितगत/कायªिबिधगत तथा ÓयवहारजÆय िवषयहŁका बारेमा 

ईÖलाम धमª तथा हज याýाका बारेमा िव²हŁसँग  िमित २०७८ आिÔ वन ०८ गते अÆतरिøया सÌपÆन गåरएको छ । 
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(हज ÓयवÖथापनका सÌबÆधमा आयोजना गåरएको अÆतरिøया कायªøममा सहभागीहł) 

४. हज ÓयवÖथापन ÿिøया वारेमा अंúेजी र अरवी भाषामा ÿकाशन तयारी 

हज िवĵÓयापी अËयास भएका कारण नेपालबाट हòने हजको ÓयवÖथापनका मु́ य मु́ य िवषयहŁका वारेमा 

अÆतरािÕůय Öतरमा समते जानकारी हòने उĬÔेयले अúंेजी र अरवी भाषामा अनुवाद गरी पिुÖतका ÿकाशनको कायª 

भैरहकेो छ । 
५. नमाज क± ÓयवÖथापन 

ईÖलाम धमª परÌपरा अनसुार गनुªपन¥ ÿाथªना कायªका लािग सिमितका पदािधकारी तथा सेवाúाहीहŁको लािग नमाज 

क± ÓयवÖथापन गåरएको छ । 
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(नेपाल हज सिमितको सिचवालयमा नमाजको लािग तयार गåरएको नमाज क±) 

६. हज पुÖतकालय िनमाªण 

नेपाल हज सिमितको सिचवालयलाई सचूना ąोत केÆþको Łपमा िवकास गन¥ गरी ईÖलाम धमª तथा हज सÌविÆध 

िविभÆन पÖुतकहŁ सिहतको हज पÖुतकालय िनमाªण गåरएको छ । 
७. नागåरक वडापý अīाविधक 

नेपाल हज सिमितबाट ÿवाह हòने सेवाहŁ तथा ÿिøयाहŁका वारेमा िवÖततृ जानकारीमलूक नागåरक वडापý 

तयारी/अīाविधक गåरएको छ । उĉ वडापýलाई नेपाल हज सिमितको वेभ साईटमा समते रािखएको छ । 
८. उमरा याýालाई संÖथागत गनª तयारी 

उमरा याýालाई नेपाल हज सिमितबाट स¼चालन तथा िनयमन गन¥ सÌवÆधमा उमराको सञ7चालन तथा 

ÓयवÖथापनमा अÆतरािÕůय अËयास पिहचान गन¥ कायªका लािग नेपाल हज सिमितका अÅय±को नेतÂृवमा अÅययन 

Ăमण कायªका लािग गहृ मÆýालयमा अनरुोध गåरएको छ । 
९. वुलेटीन ÿकाशन 

नेपाल हज सिमितको गितिविध एवं हज ÓयवÖथापन जानकारीकìको वारेमा िवÖततृ जानकारीमलूक हज बलेुिटन 

ÿकाशन गåरएको  छ । उĉ बुलेटीनलाई नेपाल हज सिमितको वेभ साईटमा समते रािखएको छ । 

 (ट) सूचना अिधकारी र ÿमुखको नाम र पद,  

 नाम  :  लोकमान ®ेķ 

 पद :  शाखा अिधकृत 

 सÌपकª  न :  ९८५२०४०७७७ 
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 ईमेल  :  nepalhaj@gmail.com 

 वेभ साईट :  nepalhajj.moha.gov.np 

(ठ) ऐन, िनयम, िविनयम वा िनद¥िशकाको सूची,  

 -  नेपाल हज सिमित कायªिविध, २०७२ 

 -  सावªजिनक खåरद सÌवÆधी ÿचिलत ऐन काननुहŁ, 

 -  आिथªक कायªिविध तथा िवि°य उ°रदाियÂव सÌवÆधी ÿचिलत ऐन कानुनहŁ, 

(ड) आÌदानी, खचª तथा आिथªक कारोबार सÌबÆधी अīाविधक िववरण,  

िस.न. िशषªक आÌदानी रकम खचª 
(आ.व.२०७७/७८) 

कैिफयत 

नेपाल हज सिमितको सिचवालय तफª ; 

१ नेपाल हज सिमितको सिचवालयको 

लािग शशतª अनदुान (वािषªक) 
१,५०,००,०००/- १९,७३,९२५/- १३.१६% 

नेपाल हज सिमित तफª ; 

२ हजयाýहुŁवाट संकिलत शÐुक रकम 

(हालसÌमको) 
१७,०२,२७,४३०/- १,०६,२५,०००/- ६.२४% 

(आवेदकलाई िफताª) 
 

(ढ) तोिकए बमोिजमका अÆय िववरण:                छैन 


