
 
 

(सचूनाको हक सÌवÆधी ऐन, २०६४ को दफा ५ तथा सचूनाको हक सÌवÆधी िनयमावली, २०६५ को िनयम ३ 

बमोिजम सावªजिनक गåरएको) 
 

Öवत: ÿकाशन 
(Proactive Disclosure) 

 

(२०७८ बैशाख देखी ऐ. असार मसाÆत सÌम) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

नेपाल सरकार 
गृह मÆýालय 

नेपाल हज सिमितको सिचवालय 
िसहंदरवार,काठमाडŏ



 
 

सदÖय सिचवको भनाई 
 

सचूनाको हक सÌबÆधी  ऐन, २०६४ अनसुार सबै सावªजािनक िनकायले आÉनो िनकायसंग सÌविÆधत सचूनाहŁ 

अīाविधक गरी रा´नपुन¥ र ÿÂयेक ३/३ मिहनामा सावªजािनक गनुªपन¥ काननुी ÓयवÖथा गरेको छ । नपेाल हज 

सिमितको सिचवालयले हज ÓयवÖथापन कायªहŁलाई चÖुत, दŁुÖत, पारदशê तथा Óयावसाियक बनाउन ेउĬÔेयले 

हज ÓयवÖथापन सचूना ÿणाली िवकास तथा स¼चालन,वािषªक कायªयोजना िनमाªण तथा कायाªÆवयन लगायत 

िविभÆन अËयासहŁ हòद ैआएका छन ् । नेपाल हज सिमितको सिचवालयका गितिविधहŁ सरोकारवाला सम± 

सÌÿेषण गन¥ तथा पķृपोषण ÿाĮ गन¥ उĬÔेयले सिचवालयलाई सूचना ąोत केÆþको Łपमा िवकास गन¥ गरी वेभ 

साईट िनमाªण,स¼चालन तथा िनयिमत अīाविधक गन¥ गåरएको छ । यसै सÆदभªमा नेपाल हज सिमितको 

सिचवालयबाट २०७७ वशैाख १ गते देखी ऐ.असार मसाÆत सÌम सÌपादन भएका कायªहŁलाई अīाविधक गरी 

यो Öवत:ÿकाशन (Proactive Disclosure ) गåरएको छ। यसवाट नेपालहज सिमितको सिचवालयले  उĉ 

अविधमा सÌपादन गरेका कायªहŁका वारेमा आम  ईÖलाम धमाªवलÌवी तथा अÆय सरोकारवालाहŁको सहज 

पहòचं कायम हòने अपे±ा गरेको छु।  
 

हजयाýाका øममा आवÔयक पन¥ आिथªक दाियÂव हजयाý ु Öवयमल े Óयहोनुªपन¥ हòÆछ । तसथª हजयाýुबाट 

संकिलत रकमलाई Æयनूतम मÐूयमा अिधकतम लाभ पयुाªउने गरी धािमªक मनका सथ िमतÓययी ढंगवाट 

कायाªÆवयन गन¥ गराउन े कायªका लािग संवदेनशील भई कायªसÌपादन गन¥ र हजयाýुमýैी कायªस¼चालन गन¥ 

कायªका लािग यस सिचवालय सदवै ÿितवĬ रहकेो  Óयहोरा समते अनरुोध गनª चाहÆछु । 
 

अÆÂयमा, आगामी िदनमा यस सिचवालयबाट हòने सेवाÿवाहलाई अझ रचनाÂमक तथा गणुÖतरीय बनाउने 

सÌवÆधमा पķृपोषण ÿाĮ गन¥ अप±ेा सिहत यस ÿकाशनमा संलµन कमªचारीलाई हŁलाई धÆयवाद िदन चाहÆछु। 
 
 

    ®ावण ७, २०७८ 
 

कृÕण पौडेल 
सदÖय सिचव/ नेपाल हज सिमित 

एव ं
उपसिचव/ गृह मÆýालय 
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(क) िनकायको ÖवŁप र ÿकृित 

ÿÂयेक वषª इÖलाम धमª परÌपरा बमोिजम साउदी अरबको म³ का मिदनामा हज तथा उमरा याýा गनª जाने नपेाली 

इÖलाम धमाªवलÌबीहłको हज तथा उमरा याýा ÓयवÖथापन गन¥ कायªका लािग नेपाल सरकार गहृ मÆýालय अÆतगªत 

नेपाल हज सिमित रहने ÓयवÖथा छ । 

नेपाल हज सिमितमा ईÖलाम धमª तथा हजयाýाका वारेमा िव² ÓयिĉहŁ एवं मिÖजद तथा इÖलाम धमª सÌबÆधी संघ 

संगठनको ÿितिनिधÂव समेत हòने गरी अÅय± वाहके २५ जना सदÖयहŁ िनयĉु हòने ÓयवÖथा छ । सिमितमा नेपाल 

सरकार परराÕů मÆýालय,अथª मÆýालय,कानुन Æयाय तथा संसदीय ÓयवÖथा मÆýालय बाट १/१ जना उपसिचवÖतर 

सदÖय र गहृ मÆýालयको उपसिचव सदÖय सिचव रहने र सिमितको पदाविध २ वषªको हòने ÓयवÖथा रहकेो छ । 

नेपालमा िव.स. २०२१ वाट आिधकाåरक Łपमा हज सिमित गठन गरी सिमितका पदािधकारीहŁको नेतÂृवमा भारतको 

बÌवईवाट पानी जहाज माफª त हजयाýा गन¥ गåरएको  अिभलेखमा भेिटएको छ ।  िव.स.२०६६ सालमा हजयाýालाई 

अज ÓयविÖथत र मयाªिदत वनाउन हज केिÆþय हज सिमित कायªिविध,२०६६ तजुªमा गåरएको हो। सो अगाडी हज 

सिमित गठन तथा स¼चालनका लािग छुĘै कायªिविध नभई केवल हजका समयमा माý पदािधकारीहŁ िनयुिĉ गरी 

िजÌमवेारी िदईने गåरएको पाईÆछ । हाल नेपाल हज सिमितको स¼चालन तथा ÓयवÖथापन नेपाल हज सिमित 

कायªिविध २०७२ अनसुार हòने गरेको छ ।  

नेपाल हज सिमितले गरेको िनणªय कायाªÆवयन गन¥ र नेपाल हज सिमितको कोष पåरचालन गन¥ मु́ य िजÌमवेारी सिहत 

नेपाल हज सिमितको सिचवालय रहने ÓयवÖथा छ । सिचवालयको  ÿशासिनक नेतÂृव नेपाल सरकार गहृ मÆýालयको 

उपसिचवÖतर (रा.प.िĬ ®ेणी, नेपाल ÿशासन सेवा,सामाÆय ÿशासन)ले गन¥ ÓयवÖथा रहकेो छ । सिचवालयमा शाखा 

अिधकृत-१,लेखापाल-१,ना.स.ु १,कÌÈयटुर अपरेटर-१, हसचा-२ र कायाªलय सहयोगी-२ जना रहने ÓयवÖथा छ । हज 

ÓयवÖथापन कायªमा थप जनशिĉ आवÔयक परेमा गहृ मÆýालयबाट आवÔयक जनशिĉ उपलÊध हòने गरेको छ । 
(ख) िनकायको काम, कतªÓय र अिधकार,  

१. नेपाल हज सिमित कायªिविध २०७२ अनुसार नेपाल हज सिमितको  काम, कतªÓय र अिधकार 

िनÌनानुसार रहेको छ: 

क. हज र उमरायाýा सÌबÆधमा सूचनाहł सङ्कलन गन¥, आवÔयक नीित र कायªयोजनाहł बनाउने तथा 

Âयसको कायाªÆवयन गन¥ । 

ख. हज र उमरा याýहुłको कोटा िनधाªरण र याý ुÓयवÖथापन सÌबÆधमा साउदी अरब सरकारसँग ÿÂयेक 

वषª गनुªपन¥ हज सÌबÆधी सÌझौता सÌपÆन गनª आवÔयक कायª गन¥, गराउने। 

ग. हज र उमरा याýाको लािग सूचना आ× वान गन¥, हजयाýामा लाµने कूल खचª यिकन गन¥ र यसको 

ÿचार ÿसार रािÕůयÖतरमा गरेर आवेदन फारम र लाµने रकम िजÐला ÿशासन कायाªलयहł माफª त 

सङ् कलन गन¥ ।  
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घ. ÿाĮ कोटाको आधारमा हजयाýहुłको छनोट गन¥ । 

ङ. हज र उमरायाýहुłको ÿवेशा²ा एव ंसाउदी अरबको म³ का मिदनामा आवासको ÓयवÖथा िमलाउन 

आवÔयक सहयोग गन¥ । 

च. हज र उमरायाýहुłको लािग हवाई िटकटको बÆदोबÖत गन¥। 

छ. सिमितको िनिम° वािषªक बजेट तथा कायªøम तयार गरी मÆýालयमा Öवीकृितको िनिम° पठाउने । 

ज. हज र उमरायाýीको टोलीमा िचिकÂसक सिहतको टोली समावेश गन¥ । 

झ. हज र उमरा याýीहłको रेखदेख र ÓयवÖथापनको लािग हज ÿितिनिधमÁडल पठाउने। 

ञ. हज र उमरायाýीहłको हज वा उमरा याýा सहज बनाउन आवÔयक अिभमखुीकरण, गोķी, तािलम 

आिद संचालन गन¥ र जानकारी मलूक पिुÖतका, पÌपँलेट, āोसर आिद ÿकािशत गन¥ । 

ट. ÿÖथानको समयमा हजयाýहुłको ÖवाÖÃय जाँच, खोप र िवदशेी मþुा सटही सÌबÆधमा आवÔयक 

सहयोग र समÆवय गन¥ । 

ठ. हज र उमरा गहृ िनमाªणको लािग आवÔयक साधन ąोत जटुाई आवÔयक कायª अिघ बढाउने। 

ड. हज र उमरायाýी, सिमितका सदÖयहł र हज ÿितिनिधमÁडलका सदÖयहłको लािग आचारसंिहता 

तयार गरी लाग ुगन¥ । 

ढ. हज र उमरा याýा सÌबÆधी कामलाई ÓयविÖथत बनाउन आवÔयक अÆय काम गन¥। 
 

२.  नेपाल हज सिमितको सिचवालयको काम कतªÓय र अिधकार िनÌनानुसार रहेको छ; 

क. नेपाल हज सिमितको वैठक स¼चालन तथा िनणªयहłको ÿभावकारी कायाªÆवयन गन¥। 

ख. हजयाýा ÓयवÖथापन सÌबÆधमा सÌवĬ िनकायहłसँग समÆवय गन¥ । 

ग. नेपाल हज सिमितको सिचवालयका लािग िविनयोिजत वािषªक कायªøम तथा वजटे कायाªÆवयन गन¥  

घ. हजयाýहुŁको लािग िभषा ÓयवÖथापनमा सहजीकरण गन¥  तथा म³का मिदनामा हòने समú 

ÓयवÖथापन कायªको अनगुमन गन¥ । 

ङ. हजयाýा सÌवÆधी जानकारी तथा सचूना ąोतकेÆþको łपमा सिचवालयलाई िवकास गन¥ । 

च. हजयाýा ÓयवÖथापन सÌवÆधी िवषयमा िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका ÿशासन कायाªलयहł 

तथा हजयाýीहłको लािग अिभमखुीकरण गन¥ । 

छ. हज ÿितिनिध मÁडलबाट समयमा नै ÿितवदेन िलई नेपाल हज सिमितमा पेस गन¥ । हज 

ÓयवÖथापनको ÿगित, खचªको िववरण, ÓयवÖथापन ÿिøयामा दिेखका समÖया र चनुौतीहł तथा 

सधुार गनुªपन¥ कुराहł समावेश गरी सझुाव सिहतको एिककृत ÿितवदेन नेपाल हज सिमितबाट िनणªय 

गराई गहृ मÆýालयमा पेस गन¥ । 

ज. नेपाल हज सिमितको नाममा रहकेो कोष पåरचालन गन¥ । उĉ कोषको िनयमानसुार लेखापरी±ण 

गराउने साथै लेखापरी±णले औÐँयाए अनसुारका सुझावहłलाई पणूªłपमा कायाªÆवयन गन¥ । 
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झ. हजयाýीको łपमा छनोट हòन नसकेका आवदेकहłको शÐुक रकम िजÐला ÿशासन 

कायाªलय/ईलाका ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस अनसुार िफताª गन¥ । 

ञ. सिचवालयबाट सÌपािदत गितिविधहłको अिभलेख सरुि±त रा´ ने । 

ट. हजयाýा ÓयवÖथापन सÌवÆधी गितिविधहł चÖुत, दŁुÖत, िमतÓययी र पारदशêłपमा स¼चालन गन¥  
(ग) िनकायमा रहने कमªचारी सं´या र कायª िववरण 

१. नेपाल हज सिमितको सिचवालयको संगठन संरचना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२. कायªिववरण 

क. सदÖय सिचव 

- नेपाल हज सिमितको अÅय±संगको सÐलाह अनसुार नेपाल हज सिमित,उपसिमित तथा सÐलाहकार 

सिमितको वठैक आÓहान गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको वैठकको िनणªय ÿमािणकरण गन¥ । 

- हजयाýा ÓयवÖथापन सÌबÆधमा सÌवĬ िनकायहłसँग पýाचार,समÆवय गन¥ । 

सदÖय सिचव  

(रा.प.िĬतीय ®ेणी, सामाÆय ÿशासन)-१ 

शाखा अिधकृत  
(रा.प.ततृीय ®ेणी, सामाÆय ÿशासन)-१ 

ÿशासन फाँट 

नायब सÊुबा -१ 

कÌÈयटुर अपरेटर -१ 

कायाªलय सहयोगी -२ 

हलकुा सवारी चालक - २ 

 

 
लेखा फाँट 

लेखापाल-१ 
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- नेपाल हज सिमितका गितिविधहŁलाई Óयावसाियक वनाउन आवÔयक ऐन कानुन तथा कायªिविधहŁको 

मÖयौदा तजुªमा गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयका लािग वािषªक कायªøम तथा वजेट तजुªमा गरी नेपाल हज सिमितबाट 

िनणªय गराई मÆýालयमा पेश गन¥ र Öवीकृत भएअनसुार कायाªÆवयन गन¥ ।  

- हजयाýहुŁको लािग िभषा ÓयवÖथापनमा सहजीकरण गन¥ तथा म³का मिदनामा हòने समú ÓयवÖथापन 

कायªको अनगुमन गन¥ । 

- हज ÿितिनिध मÁडलबाट समयमा नै ÿितवदेन िलई नेपाल हज सिमितमा पेस गन¥ । हज ÓयवÖथापनको 

ÿगित, खचªको िववरण, ÓयवÖथापन ÿिøयामा देिखका समÖया र चनुौतीहł तथा सधुार गनुªपन¥ कुराहł 

समावशे गरी सझुाव सिहतको एिककृत ÿितवदेन नेपाल हज सिमितबाट िनणªय गराई गहृ मÆýालयमा पेस 

गन¥। 

- नेपाल हज सिमितको नाममा रहकेो कोष पåरचालन गन¥ । उĉ कोषको िनयमानसुार लेखापरी±ण गराउने 

साथै लेखापरी±णले औÐँयाए अनसुारका सझुावहłलाई पूणªłपमा कायाªÆवयन गन¥ । 

- हजयाýीको łपमा छनोट हòन नसकेका आवदेकहłको शÐुक रकम िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका 

ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस अनसुार िफताª गन¥ । 

- हजयाýा ÓयवÖथापन सÌवÆधी गितिविधहł चÖुत, दŁुÖत, िमतÓययी र पारदशêłपमा स¼चालन गन¥ । 
ख. शाखा अिधकृत 

- नेपाल हज सिमितको वैठक स¼चालनका लािग आवÔयक तयारी गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयका लािग िविनयोिजत वािषªक कायªøम तथा वजटे कायाªÆवयन गनª 

कायªयोजना तजुªमा गन¥ तथा सोही अनसुार सदÖय सिचवसंगको समÆवयमा कायाªÆवयन गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको वािषªक कायªयोजना कायाªÆवयन गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको िनयमानसुार िजÆसी िनरी±ण गन¥ । 

- हजयाýहुŁको Biometric सकंलन गन¥ कायªको नेतÂृव गन¥ । 

- सचूना अिधकारीको Łपमा कायª गन¥ ।सचूना हक सÌविÆध ऐन अनसुार  िनयिमत Łपमा Proactive 

disclosure गन¥ । 

- हजयाýा सÌवÆधी जानकारी तथा सचूना ąोतकेÆþको łपमा सिचवालयलाई िवकास गनª आवÔयक 

Öमाåरका, Ąोिसयर, वलेुिटन तथा पिुÖतकाहŁ ÿकाशनका लािग मÖयौदा तजुªमा गन¥। 

- नेपाल हज  सिमित तथा सिचवालयको वािषªक ÿितवदेनको मÖयौदा तयार गरी पेश गन¥ । 

- महावािणºय दतूावास जĬेाका सÌपकª  अिधकृत एवम ् िजÐला ÿशासन तथा ईलाका ÿशासन कायाªलयका 

Focal Person हŁसंग समÆवय गन¥ । 
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- हजयाýीको łपमा छनोट हòन नसकेका आवदेकहłको शÐुक रकम िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका 

ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस अनसुार िफताª रकम एिकन गन¥ । 

- सिचवालयबाट सÌपािदत गितिविधहłको अिभलेख सरुि±त रा´ ने तथा रा´न लगाउने । 
ग. नायव सुÓवा 

- नेपाल हज सिमितको वैठक स¼चालनका लािग पवूªतयारी गन¥ साथै िनणªयहŁ कायाªÆवयन गनª सहयोग गन¥। 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयक◌ो िजÆसी ÓयवÖथापन (खåरद गन¥, भÁडारण गन¥, खचª गन¥, अिभलेख 

रा´ने तथा िजÆसी िनरी±णका लािग आवÔयक कायª) का लािग Hajj Accounting and Store 

Management Software स¼चालन गन¥ । 

- नेपाल हज सिमित तथा सिचवालयको दताª तथा चलानी सÌवÆधी कायª गन¥ । 

- हजयाýा ÓयवÖथापन सÌवÆधमा िविभÆन िनकायहŁसंग भएका पýाचारहŁ, अिभलेखहŁ, नेपाल हज 

सिमित,उपसिमितका िनणªयहŁ लगायतका कागजातहŁ  सरुि±त रा´ने । 

- हजयाýीको łपमा छनोट हòन नसकेका आवदेकहłको शÐुक रकम िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका 

ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस अनसुार िफताª गनª अिभलेख िभडान गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयबाट हòने ÿकाशनहŁलाई सÌविÆधत िनकायमा पयुाªउन आवÔयक कायª गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको सरसफाई,अितिथ सÂकार लगायत कायªहŁका लािग कायाªलय 

सहयोगीहŁ पåरचालन गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितका सदÖय सिचव तथा शाखा अिधकृतको िनद¥शन अनसुार कायª सÌपादन गन¥ । 
घ. लेखापाल 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको वािषªक कायªøम तथा वजटे एवम ् नेपाल हज सिमित/उपसिमितले 

गरेको आिथªक िवषयसंग सÌविÆधत िनणªयहŁ सदÖय सिचवसंगको समÆवयमा कायाªÆवयन गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयका लािग वािषªक कायªøम तथा वजेट तजुªमा गनª सहयोग गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयबाट भएको खचª ÿचिलत काननु अनसुार आविधक Łपमा मÆýालय सम± 

ÿितवदेन गनª सदÖय सिचव सम± पेश गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको नाममा रहकेो कोष ÿचिलत लेखा ÿणाली, आिथªक कायªिविध तथा िव°ीय 

उ°रदाियÂव ऐन/िनयमावली बमोिजम साथै सदÖय सिचवबाट िनद¥शन भएअनसुार  हज लेखा ÿणाली (Hajj 

Accounting and store management Software) स¼चालन गन¥ ।  

- नेपाल हज सिमितको सिचवालय तथा नेपाल हज सिमितको नाममा रहकेो कोषको िनयमानसुार लेखापरी±ण 

गराउने साथै लखेापरी±णले औÐँयाए अनसुारका सझुावहłलाई पूणªłपमा कायाªÆवयन गन¥ कायªयोजना पेश 

गन¥ । 
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- नेपाल हज सिमितको नाममा महालेखा परी±क कायाªलयबाट औÐयाईएअनसुारको वŁेज ुफछŐटका लािग 

आवÔयक कायª गन¥ । 

- हजयाýीको łपमा छनोट हòन नसकेका आवदेकहłको शÐुक रकम िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका 

ÿशासन कायाªलयको िसफाåरस अनसुार िफताª गनª पेश गन¥ । 

- सिचवालयमा रहकेा सवारी साधनहŁको ममªत तथा ईÆधन सÌवÆधमा िनयÆýण कायम गन¥। 

- सिचवालयबाट सÌपािदत आिथªक कारोवारको ®ेÖताहŁ सरुि±त रा´ ने । 

- आिथªक कारोवार गदाª िमतÓयियता कायम गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितका सदÖय सिचवको िनद¥शन अनसुार अÆय कायª सÌपादन गन¥ । 
ङ. कÌÈयुटर अपरेटर 

- हज ÓयवÖथापन कायªलाई पूणªत िवīतुीय Łपमा आवĬ गन¥ गरी तयार गåरएको हज ÓयवÖथापन सूचना 

ÿणाली (HMIS) को स¼चालन गन¥ । 

- HMIS स¼चालनका लािग िजÐला ÿशासन कायाªलय तथा ईलाका ÿशासन कायाªलयका Focal Person 

हŁलाई Technical Backstopping गन¥ । 

- हजयाýहुŁको Biometric सकंलन गन¥ साथै हजयाýहुŁको िभषा ÿािĮका लािग आवÔयक अÆय कायªहŁ 

गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयमा रहकेा उपकरण तथा ईÆटरनेट/टेिलफोनहŁ चाल ुहालतमा रा´ने । 

- गतिवगतमा हजयाýा गरेका ÓयिĉहŁको िवÖततृ िववरण HMIS मा ÿिवĶ गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको वेभ साईट िनयिमत अīाविधक गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयको पåरपý तथा ईमेल दैिनक स¼चालन गरी ÿाĮ पý तथा सचूनाहŁ 

सÌविÆधत पदािधकारी सम± कायाªÆवयनका लािग तÂकाल पेश गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको वैठकका िनणªय तथा अÆय महÂवपूणª कागजातहŁ Digitize गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितको सिचवालयले गनुªपन¥ ÿितवदेन, जानकारीमलूक पुिÖतका, Ąोिसयर, वलेुिटन,Öमाåरका, 

पिुÖतका तयार गनª सहयोग गन¥ । 

- हजयाýा सÌवÆधी जानकारी तथा सचूना ąोतकेÆþको łपमा सिचवालयलाई िवकास गनª◌े गरी वभे साईड 

अīाविधक गन¥ । 

- नेपाल हज सिमितका सदÖय सिचव तथा शाखा अिधकृतको िनद¥शन अनसुार कायª सÌपादन गन¥ । 
(घ) िनकायबाट ÿदान गåरने सेवा;  

नेपाल हज सिमितको सिचवालयबाट ÿदान गåरने मु́ य मु́ य सेवाहŁ िनÌनानुसार रहकेा छन;् 
१. हज याýा स¼चालन  तथा ÓयवÖथापन : हजयाýाका लािग ई¸छुक ईÖलाम धमाªवलÌबीहŁका लािग 

सÌविÆधत िजÐला ÿशासन कायाªलय तथा ईलाका ÿशासन कायाªलयहŁमा आवदेन गनªका लािग 
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सावªजिनक सचूना माफª त आÓहान गåरÆछ । आवदेकहŁ मÅयेबाट िनÌन बमोिजमका आधारअनसुार छनौट 

गåरÆछ; 

- िजÐलागतłपमा मिुÖलमहŁको जनसं´या तथा हजयाýाका लािग आवदेन िदनेहłको सं´या, 

- िवगतमा हजयाýाका लािग आवदेन िदएका तर िवशषे कारणवस याýा गनª नसकेका तथा छनोट हòन 

नसकेका Óयिĉहłले पनुः आवेदन िदएमा ÂयÖता Óयिĉहłलाई पिहलो ÿाथिमकता िदइने, 

- िवगत ३ वषª िभý हजयाýा गनª नगएको, 

- ÖवÖथ शारीåरक अवÖथा भएको, 

- नेपाली नागåरकताको ÿमाण पý/नावालाक पåरचय पý/राहदानी ÿाĮ गरेको, 

- मिहला आवेदकको हकमा िनजको साथमा मिुÖलम परÌपरा अनसुार महेरम भई जाने िनजका पित, 

बुवा, दाज,ु भाई, छोरा वा छोरीºवाँई मÅये कुनै एक Óयिĉको नाता खÐुने कागजात र राहदानी 

भएको, 

- ७५ वषª वा सो भÆदा मािथ उमरे भएका Óयिĉको हकमा िनजको साथमा सहयोगीको łपमा जाने 

ÖवÖथ शारीåरक अवÖथा भएको Óयिĉ र िनजको राहदानी । 

 
२. हजयाýुहŁको लािग अिभमुखीकरण : हजयाýाका लािग छनौट भएका याýहुŁको लािग अÅयागमन 

तथा नागåरक उड्ययन सÌवÆधी, भÆसार तथा ³वारेिÆटन सÌवÆधी,हवाईजहाजमा याýा गदाª अपनाउन ुपन¥ 

सावधानी सÌवÆधी, धािमªक कायªहŁ गदाª अपनाउन ु पन¥ िवषयहŁ तथा आवास/होटल ±ेýमा रहदा 

अपनाउनपुन¥ िनयमहŁका वारेमा पणूª जानकारी गराउने  उĬÔेयले सÌविÆधत िनकायका अिधकारीहŁ माफª त 

याýा गनुª अगाव ैअिभमखुीकरण गन¥ गåरÆछ । 
३. िभषा ÓयवÖथापन: हजयाýाका लािग छनौट भएका आवेदकहŁको िभषा ÿािĮका लािग Biometric 

संकलन तथा अÆय ÿिøयाहŁ Öथलगत Łपमानै सÌपादन गरी िभषा ÓयवÖथापन सÌवÆधी कायªहŁ गन¥ 

गåरÆछ । 
४. शुÐक रकम ÿािĮ तथा िफताª : हजयाýाका लािग नेपाल हज सिमितको िनणªयअनसुार एकìन गåरएको 

शÐुक रकम िजÐला ÿशासन तथा ईलाका ÿशासन कायाªलय माफª त हजयाýाका लािग छनौट गåरएका 

ÓयिĉहŁवाट संकलन गन¥ गåरÆछ । साथै हजयाýाका लािग छनौट भएका तर कुनै कारणवस हजयाýा गनª 

नसकेका ÓयिĉहŁको शÐुक रकम िफताª  तथा याýा पĲात रकम बचत हòन गएमा सो वचत रकम 

हजयाýहुŁको बैक खाता माफª त िफताª गन¥ गåरÆछ । हज गनª नगएका तर शÐुक रकम जÌमा गरेका 

ÓयिĉहŁको रकम िफताª सÌविÆधत िजÐला ÿशासन कायाªलय तथा ईलाका ÿशासन कायाªलयको 

िसफाåरसका आधारमा िफताª गन¥ गåरÆछ । 
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(ङ) सेवा ÿदान गन¥ िनकायको शाखा र िजÌमेवार अिधकारी,  

िस.न ं कमªचारीको नाम पद Öथायी ठेगाना िजÌमेवारी 

१ कृÕण पौडेल सदÖय सिचव / 

उपसिचव 

िवराटनगर-३ मोरङ कायाªलय  स¼चालन तथा 

ÓयवÖथापन 

२ लोकमान ®ेķ शाखा अिधकृत धरान उपमनपा-८, सनुसरी समÆवय तथा सहजीकरण 

३ कैलाश पोखरेल नास ु लोकÆथली, भĉपरु ÿशासन 

४ भरतराज िसµदले लेखापाल ईटहरी, सनुसरी आिथªक ÿशासन 

५ पŁुषो°म पौडेल कÌÈयटुर अपरेटर लामाटार, लिलतपरु ÿशासन 

६ मदनकुमार ®ेķ हसचा (ÿहरी हवÐदार 

नेपाल ÿहरी) 

कावासोती-१५, नवलपरु  सवारी स¼चालन-सदÖय 

सिचव 

७ ÿेमकुमार गौतम हसचा(ÿहरी हवÐदार 

सशľ ÿहरी वल) 

पािणनी-२,अघाªखाँची सवारी स¼चालन-अÅय± 

८ िवदरु महजªन कायाªलय सहयोगी िकितªपरु- काठमाÁडौ सरसफाई, अितिथ सÂकार 

िचĜी पý आदान ÿदान 

९ कÐपना भĘराई कायाªलय सहयोगी खाँदबारी-संखवुासभा दताª, चलानी तथा 

कायाªलय सामúी 

ÓयवÖथापन 

 

(च) सेवा ÿाĮ गनª लाµने दÖतुर र अविध,  

िसन िøयाकलाप लाµने दÖतुर कैिफयत 

१ हजयाýाका लािग 

आवदेन दताª 

Ł १० को हòलाक िटकट  

२ हजयाýा स¼चालन हजयाýाका लािग म³का मिदना जान आउन आवÔयक गन¥ हवाई 

िटकटको हकमा सावªजिनक खåरद ÿिøया अनसुार एकìन भएको 

रकम र म³का मिदनामा हòने आवास, खाना, पåरवहन, मोअिÐलम 

लगायतका िशषªकमा हòने खचª सेवाÿदायकसंग हòने सÌझौताका 

आधारमा एकìन भए अनुसार शÐुक रकम िनधाªरण गåरन े। 

 

उÐलेिखत वाहेक अÆय कुनैपिन सेवा ÿाĮ गनª कुनैपिन शुÐक लाµने छैन । 
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(छ) िनणªय गन¥ ÿिøया र अिधकारी,  

िनणªय गन¥ ÿिøया: नेपाल हज सिमितको कायª±ेýिभý रहकेा कायªहŁको हकमा नेपाल हज सिमितको 

िनणªयअनसुार तथा अÆय कायªहŁको हकमा ÿचिलत ऐन काननु बमोिजम 

 िनणªय गन¥ अिधकारी: नेपाल हज सिमित तथा सदÖय सिचव 

 (ज) िनणªय उपर उजुरी सुÆने अिधकारी, : नेपाल सरकार गहृ मÆýालय 

(झ) सÌपादन गरेको कामको िववरण :  

नेपाल हज सिमितको सिचवालयबाट २०७८ वैशाख देिख २०७८ असार मसाÆतसÌम सÌपािदत मु´य 

मु´य कायªहŁ िनÌनानुसार रहेका छन; 

िवĵÓयापी महामारीको Łपमा रहकेो कोिभड १९ को संøमण जोिखमका कारण िव.स.२०७७ (सन ्२०२०) मा  

हजयाýा हòन सकेन ÂयÖतै गरी कोिभड १९ को संøमण जोिखम कायम ैरहकेा कारण िव.स.२०७८ (सन २०२१) 

मा साउदी अरव सरकारले साउदी अरवमा रहकेा Öवदशेी तथा िवदशेी गरी ६०,००० नागåरकहŁले माý हज गनª 

पाउने गरी िनणªय गरेका कारण नेपालबाट यस वषª समते हज याýा हòन सकेन । यसथª नेपाल हज सिमितको 

सिचवालयल ेयस वषª आÉना सÌपणूª गितिविधहŁ सÖंथागत सुशासन अिभविृĬमा केिÆþत गरेको छ । आिथªक 

वषª २०७७/७८ मा हािसल गåरएका मु́ य मु́ य उपलÊधीहŁ िनÌनानुसार रहकेा छन;् 

१. हज ÓयवÖथापन सूचना ÿणाली (Hajj Management Information System-HMIS) िवकास 

तथा स¼चालन 

हज ÓयवÖथापन सÌवÆधी कायªलाई चÖुत, सरल, पारदशê, िमतÓययी, गणुÖतरीय र व²ैािनक  वनाई संÖथागत 

सशुासन कायम गन¥ उĬÔेयले िनÌनानुसारका िवशषेता सिहतको हज ÓयवÖथापन सचूना ÿणाली (Hajj 

Management Information System-HMIS) िवकास तथा स¼चालन गåरएको छ । साथ ै यस 

ÿणालीलाई गहृ मÆýालयको सभªरमा समते Hosting गåरएको छ । 

क. हजयाýहुŁले Online माफª त नै हजयाýाका लािग आवेदन िदन स³ने  ।(हाल अिधकांश हजयाýा गनª 

चाहने ÓयिĉहŁको वयैिĉक ±मतालाई ŀिĶगत गरी िजÐला ÿशासन कायाªलय/ईलाका ÿशासन 

कायाªलयवाट माý online िववरण भनª स³ने गरी ÓयवÖथा गåरएको) 

ख. आवदेन संकलन, छनौट,िवĴेषण तथा आवÔयकतानुसारको ÿितवदेन उÂपादन, शÐुक रकम ÿािĮ, िफताª 

लगायतका कायªहŁ पणूª Łपमा िवīतुीय ÿणालीमा आवĬ भई सÌपादन हòने । 

ग. हजयाýहुŁको िवÖततृ Óयिĉगत तथा जैिवक िववरण सरुि±त रहने । 

घ. हजयाýा सÌविÆध महÂवपणूª सूचनाहŁ SMS माफª त हजयाýुहŁलाई उपलÊध हòने  
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२. हज कायªस¼चालन कायªिविध (Hajj Operating Procedure-SoP) मÖयौदा तजुªमा 

हजयाý ु छनौट, हज ÿितिनिधमÁडल/िचिकÂसक/Öवयमसेवक छनौट तथा पåरचालन, कायªसÌपादनमा संलµन 

िनकाय तथा भिूमका, कायªस¼चालन कायªतािलका, संगठनाÂमक तथा कायªमलूक कायªÿवाह, खचª सÌवÆधी 

मापदÁड, ÿितवदेन तथा सिम±ा लगायतका िवषयवÖतु समावेश गरी नेपाल हज सिमितको कायªिविध २०७२ 

ले िदएको अिधकार ÿयोग गरी हज कायªस¼चालन कायªिविध (Hajj Operating Procedure) को मÖयौदा 

तजुªमा गåरएको छ ।  यसलाई नेपाल हज सिमित तथ िव² समहूिवच आवÔयक छलफल गरी अिÆतम Łप 

िदनेकायª भरैहकेो छ । 
३.  लेखा तथा िजÆसी सÉटवेयर िनमाªण(Hajj Account and Store Management Software) तथा 

स¼चालन 

नेपाल हज सिमितको सिचवालयमा ÿाĮ हòने अनदुान तथा नेपाल हज सिमितमा हजयाýहुŁवाट संकलन हòने 

रकमलाई िमतÓययी, पारदशê तथा ÿचिलत लेखा ÿणालीका माÆय िसĬाÆत अनुसार खचª गन¥, लखेा रा´ने साथै 

िजÆसी उपयोग तथा अिभलेख लाई समते ÓयविÖथत गन¥ अिभÿायले सावªजिनक िनकायमा उपयोगमा रहकेो 

C-GAS/TSA तथा PAMS ÿणालीसंग आवĬ हòने गरी सÉटवयेर िनमाªण तथा स¼चालन गåरएको र सो 

स¼चालनका लािग आवÔयक Ðयापटप/कÈयटुर तथा अÆय उपकरणहŁको ÓयवÖथापन समेत गåरएको छ । 
४. हज डायरी (Hajj Diary) िनमाªण तथा छपाई 

हज गन¥ ताåरका, हजका अकाªन(िनयम),म³ का मिदनाका ÿमखु धािमªकÖथल /रीजानका संरचना सÌबÆधी , हज 

याýहुłले पालन गनुª पन¥ अÅयागमन तथा नागåरक उड्ययन सÌविÆध, धािमªक कायªहŁ गदाª पालना गनुªपन¥, 

होटल तथा आवास ±ेýमा रहदा पालना गनुªपन¥ िनयमहŁ साथै महÂवपणूª सÌपकª  नÌवर सिहत याýा अनभुिूतहŁ 

िटपोट समते गनª िमÐने गरी १००० थान हज /उमरा डायरी छपाई गåरएको छ । 
५. वेŁजु फछŐट 

नेपाल हज सिमितको सिचवालयको नाममा महालेखा परी±कको कायाªलयबाट औÐयाईएको वŁेजमुÅये कूल 

५३ करोड पÔेकì वŁेजकुा सÌवÆधमा आवÔयक लगत संकलन गरी िनयमानसुार फछŐट गरी लगत कĘाका 

लािग महालखेा परी±ककको कायाªलयमा पेश गåरएको छ । लगत कĘा गन¥ सÌवÆधमा महालेखा परी±क 

कायाªलयबाट सÌपरी±णको आवÔयक कायª भरैहकेो छ । 
६. हज पदािधकारी, हज ÿितिनिधमÁडल तथा हजयाýुहŁको आचारसंिहता (Code of Conduct) 

तजुªमा 

हज ÓयवÖथापनको øममा हज पदािधकारीहŁ, हज ÿितिनिधमÁडल, हजयाý,ु िचिकÂसक, 

ÖवयमसेवकहŁका गितिविधहŁ अनशुािसत र मयाªिदत वनाउन तजुªमा गåरएको आचारसंिहता नेपाल हज 

सिमितको िमित २०७८ असार २९ गते वसेको वठैकको िनणªयानुसार  Öवीकृत भई कायाªÆवयन/ पåरपालना 

भैरहकेो छ ।  
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७.  नेपाल हज सिमितको सिचवालयको वेभ साईट स¼चालन तथा सिचवालयलाई हज सूचना  

ąोतकेÆþको Łपमा िवकास 

हज स¼चालन तथा ÓयववÖथापन सÌवÆधी सÌपणूª गितिविध/सचूनाहŁलाई सिचवालयको वभे साईट 

nepalhajj.moha.gov.np माफª त सावªजिनक गन¥ गåरएको छ ।साथै हज सचूनाका सÌवÆधमा 

ąोतकेÆþको Łपमा िवकासगन¥ गरी हज सÌविÆध िविभÆन ąोत सामाúीहŁ तयार गåरएको छ । 
८.  गत िवगत वषªहŁमा हज गनª गएका ÓयिĉहŁको िववरण HMIS मा ÿिविĶ 

गतिवगतमा हज गनª गएका ८८०० ÓयिĉहŁको िवÖततृ िववरण HMIS मा ÿिवĶ गåरएको छ ।साथ ै

िवगत वषªमा हज गनªका लािग रकम जÌमा गरेका तर  हज नगरेका ÓयिĉहŁबाट संकिलत रकमको 

िववरण, रकम िफताª लाने ÓयिĉहŁको िववरण लगायत आवÔयक िववरणहŁ ÿिवĶ  गन¥ कायª भरैहकेो 

छ । 
९. वािषªक वुलेिटन ÿकाशन 

नेपाल हज सिमितको सिचवालयले आिथªक वषª २०७७/७८ मा सÌपादन गरेका िøयाकलापहŁ तथा 

भावी कायªयोजनाहŁ समावेश गरी हज वािषªक वलुटेीन ÿकाशन गरेको छ । 
१०. हज जानकारी पुिÖतका(Hajj Booklet) ÿकाशन 

हज के हो? कसरी गåरÆछ? हज ÓयवÖथापनमा कुन कुन िनकायको संलµनता रहÆछ? संलµन िनकायहŁको 

भिुमका के हो? लगायतका िवषयवÖतुहŁ समावेश गरी हज जानकारी पिुÖतका ÿकाशन गåरएको छ । 

यसबाट हज सÌविÆध जानकारी रा´ने सरोकारवालाहŁको लािग उपयोगी हòनेछ । 
११. वािषªक सिम±ा कायªøम स¼चालन 

नेपाल हज सिमितको सिचवालयको उपलÊधी र भावी कायªयोजना सÌवÆधमा नेपाल हज सिमितका पदािधकारी 

तथा गहृ मÆýालयका शाखा ÿमखुहŁको सहभािगतामा वािषªक सिम±ा कायªøम िमित २०७८ असार २८ गते 

सÌपÆन गåरएको छ । सिम±ा कायªøमबाट आगामी िदनमा नेपाल हज सिमितको सिचवालयबाट Óयावसाियक 

Łपमा कायªसÌपादनका लािग िविभÆन रचनाÂमक सझुावहŁ ÿाĮ भएका छन ्। 
(ञ) सूचना अिधकारी र ÿमुखको नाम र पद,  

 नाम  :  लोकमान ®ेķ 

 पद :  शाखा अिधकृत 

 सÌपकª  न :  ९८५२०४०७७७ 

 ईमेल  :  nepalhaj@gmail.com 

 वेभ साईट :  nepalhajj.moha.gov.np 
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(ट) ऐन, िनयम, िविनयम वा िनद¥िशकाको सूची,  

 -  नेपाल हज सिमित कायªिविध, २०७२ 

 -  सावªजिनक खåरद सÌवÆधी ÿचिलत ऐन काननुहŁ, 

 -  आिथªक कायªिविध तथा िवि°य उ°रदाियÂव सÌवÆधी ÿचिलत ऐन कानुनहŁ, 

(ठ) आÌदानी, खचª तथा आिथªक कारोबार सÌबÆधी अīाविधक िववरण,  

िस.न. िशषªक आÌदानी रकम खचª 
(आ.व.२०७७/७८) 

कैिफयत 

नेपाल हज सिमितको सिचवालय तफª ; 

१ नेपाल हज सिमितको सिचवालयको 

लािग शशतª अनदुान (वािषªक) 

१,५०,००,०००/- ८९४३२८५/- ५९.६२% 

नेपाल हज सिमित तफª ; 

२ हजयाýहुŁवाट संकिलत शÐुक रकम 

(हालसÌमको) 

१८,५१,९०,१७१/- १,४९,६२,७४०/- आवदेकलाई िफताª 

 

(ड) तोिकए बमोिजमका अÆय िववरण:                छैन 


